
●募集受付期間

　　令和元年６月１９日（水）～令和元年７月１９日（金）　　必着

　　＊郵送または持参

●選考方法

　　第１次選考　：　書類選考

　　第２次選考　：　面接試験及びパソコン実技試験（第１次選考合格者のみ）

　　　　　【実施日：令和元年８月６日（火）予定】

１　募集内容

職　　　名 　一般社団法人福岡市保育協会　事務職員

採用人数 　１名

勤務場所 　福岡市中央区荒戸三丁目３番３９号（福岡市市民福祉プラザ６階）

　　一般社団法人福岡市保育協会　

職務内容 　福岡市保育協会等事務局における庶務・経理等事務

　　・認可保育園、認定こども園及び福岡市役所との連絡調整

　　・福岡市補助金の交付申請、配分、実績報告等に関すること

　　・会計に関すること

　　・予算及び決算に関すること

　　・研修に関すること

　　・理事会・総会等の会議に関すること等

就業開始日 　令和元年９月１日

２　応募資格

　（１）電話応対ができる人

　（２）パソコン操作（ワード・エクセル・アクセス・メール）ができる人

　（３）令和元年９月１日からの勤務が可能な人

　（４）職務に従事できる健康な人

　（５）次のいずれかに該当する人は応募できません。

　　　　①成年被後見人又は被保佐人（準禁治産者を含む。）

②禁固以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることが　　　　
　なくなるまでの人

③日本国憲法施行の日以後において、日本国憲法又はその下に成立した政府を 　　　　　

　暴力で破壊することを主張する政党その他の団体を結成し、又はこれに加入した人

一般社団法人　福岡市保育協会
事務職員　募集案内

一般社団法人福岡市保育協会の事務職員を次のとおり募集します。



３　雇用形態等

雇用形態 　事務職員（正職員）
就業時間等　　　月曜日から金曜日までの週５日

　　８時４５分～１７時１５分（実働７時間４５分　休憩４５分）
休　日 　土曜日、日曜日、国民の祝日及び１２月２９日から翌年１月３日
休　暇 　９月１日から翌年３月３１日までの間に１１日の有給休暇がある。

　（翌年４月１日からは、年間２０日の有給休暇がある。）
給　与 　高校卒業　 円

　短大卒業 円
　大学卒業 円
＊卒業後に就業経験年数を有する人は、上記金額に加算されることがあります。

・昇給　年１回
・賞与　年２回（採用年度は１２月のみ）
・扶養手当、地域手当、通勤手当、時間外手当あり

その他　 健康保険、厚生年金、雇用保険、労災保険の適用
育児休業・介護休業の制度
育児短時間勤務・介護短時間勤務制度

４　選考方法
第１次選考　　　　　　「一般社団法人福岡市保育協会　事務職員　申込書」による書類選考
第２次選考 　面接試験及びパソコン実技試験（第１次選考合格者のみ）

　　実施日：令和元年８月６日（火）予定

５　選考結果の通知
第１次選考　　　　　　８月２日（金）頃に応募者全員に合否通知（電話）予定
第２次選考 　８月１６日（金）頃に受験者全員に合否通知（電話）予定
（注意事項）１次及び２次選考の問い合わせには一切お答えができませんのでご了承ください。

６　応募の方法

提出書類 （１）　一般社団法人福岡市保育協会　事務職員　申込書
＊別紙様式に全て自筆により記入してください。
＊必ず、写真（６ヶ月以内に撮影した本人単身胸から上、正面脱帽のもので、
　　縦４㎝×横３㎝）を貼付し、写真の裏面に氏名を記入してください。
＊署名欄も必ず署名し、日付（署名した日）を記入してください。
＊第１次選考資料となりますので、実務経験、自己PRなどについては、具体
　　的に記述してください。
（２）返信用封筒
　　　第１次選考結果通知用として８２円切手を貼った「宛先明記」の返信用 　　　
　　　封筒を同封してください。
＊申込書と返信用封筒を封筒に入れ、封筒の表に「募集申込書」と朱書きしてください。

受付方法 郵送または持参
＊郵送される場合は、下記「受付場所」宛てに郵送してください。

受付期間 令和元年６月１９日（水）～令和元年７月１９日（金）　　必着
　　持参受付時間：９：００～１２：００、１３：００～１７：００

受付場所 〒８１０－００６２
福岡市中央区荒戸三丁目３番３９号（福岡市市民福祉プラザ６階）
　　一般社団法人福岡市保育協会　

（注意事項） 提出された書類は一切返却しません。
受付期間に間に合わなかった場合や書類に不備がある場合は無効になります。
記載事項に虚偽がある場合は資格を失います。

７　問い合わせ先　　一般社団法人福岡市保育協会　 担当：山口
　　〒８１０－００６２
　　　　福岡市中央区荒戸三丁目３番３９号（福岡市市民福祉プラザ６階）
　　　　　　　℡（０９２）７１３－０５４１　　　　　Fax（０９２）７１３－０６７４
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